
ASSISTENZ DER

GESCHÄFTSLEITUNG
in Vollzeit (w/m/d)

   ��Unterstützung der Geschäftsleitung 
im operativen Tagesgeschäft

   ��Selbstständige Korrespondenz mit 
Kunden und Geschäftspartnern in 
deutscher und englischer Sprache

   ��Mitwirkung bei der Weiterentwick-
lung von Unternehmensprozessen 
und Qualitätsstandards

   ��Eigenverantwortliche Übernahme 
von Sonderaufgaben im Auftrag 
der Geschäftsleitung

   ��Einen sicheren Arbeitsplatz in unserer modernen Weinkellerei
   ��Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit
   ��Ein kollegiales und motiviertes Team
   ��Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
   ��Leistungsgerechte Vergütung
   ��Möglichkeiten zur fachlichen Weiterentwicklung

   ��Erfolgreich abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung 
(Berufserfahrung von Vorteil)

   ��Sehr gute Englischkenntnisse in 
Wort und Schrift sind Voraussetzung

   ��Sicherer Umgang mit den gängigen 
MS-Office-Anwendungen

   ��Selbstständige, strukturierte und 
zuverlässige Arbeitsweise

   ��Kommunikationsstärke, Team- 
fähigkeit und Organisationstalent

Ihre Aufgaben:

Wir bieten:

Ihr Profil:

Oder postalisch an:
Einig-Zenzen GmbH & Co. KG  
Carl-Friedrich-Benz-Str. 8
56759 KaiserseschWeitere Infos finden Sie auf: www.eizen.de

Jetzt online bewerben: 
bewerbungen@eizen.de

Als innovative Weinkellerei in Kaisersesch mit einem internatio-
nalen Portfolio an Weinen, die wir weltweit mit stetig steigenden Marktanteilen 
vertreiben, sind wir immer auf der Suche nach motivierten Mitarbeitenden.

Wir stellen ein:


